I. CHARAKTERYSTYKA,  CELE 
I ZADANIA STUDIÓW

Zadaniem Studiów jest prowadzenie  kształcenia w zakresie zarządzania w administracji publicznej. Studia przeznaczone są dla  absolwentów wszystkich Uczelni  (kierunków). Oferta skierowana jest przede wszystkim do pracowników administracji rządowej i samorządowej, którzy pragną podnieść swoje kwalifikacje zawodowe. 
Studia zapewniają możliwość zapoznania się z najnowszymi rozwiązaniami organizacyjno – prawnymi, proceduralnymi dotyczącymi funkcjonowania administracji rządowej oraz samorządowej.
II. ORGANIZACJA  STUDIÓW  

Studia realizowane będą jako dwusemestralne, prowadzone w trybie zaocznym od października br.
do września kolejnego roku - obejmując łącznie 200 godz. zajęć. Zajęcia odbywać się będą co dwa tygodnie w soboty 
w godzinach od  8.30 – 17.30  w Zabrzu.

III.  TEMATYKA  STUDIÓW

· Zagadnienia organizacji 
i zarządzania w administracji publicznej.
· Konstytucyjny system organów państwowych
· Zarządzanie strategiczne
 w administracji publicznej.
· Metody zarządzania w administracji publicznej.
· Marketing w administracji publicznej.
· Techniki negocjacji i mediacji 
w administracji publicznej.
· Zarządzanie projektami w administracji publicznej.
· Umowy w administracji publicznej.
· Zarządzanie kadrami 
w administracji publicznej.
· Stosunki zatrudnienia w administracji publicznej.
· Finanse publiczne (ze szczególnym uwzględnieniem finansów samorządu terytorialnego).
· Postępowanie administracyjne.
· Zasady obsługi klienta w urzędzie administracyjnym.
· Jakość procedur w administracji.
· Legislacja administracyjna.
· Zamówienia publiczne.
· Fundusze Unii Europejskiej.
· Kontrola administracji publicznej.
IV.  RADA PROGRAMOWA: 
1. Prof. zw. dr hab. inż. Józef Bendkowski

2. Prof. zw. dr hab. Ernest Knosala

3. Prof. dr hab. Wojciech Kowalski 

4. Dr hab. Małgorzata Baron - Wiaterek, prof. Pol. Śl.

5. Dr hab. Piotr Stec
V.  KIEROWNIK STUDIÓW

Dr Krzysztof Wiaterek

Zapewniamy:

· aktualne informacje i materiały,
· wiedzę do wykorzystania w życiu zawodowym i osobistym,
· miłą i sympatyczną atmosferę.

VI. WARUNKI  UCZESTNICTWA  
W STUDIACH

Kandydaci powinni posiadać ukończone studia na poziomie magisterskim, inżynierskim lub licencjackim. 

Warunkiem zakwalifikowania 
do udziału w studiach przez Radę Programową jest przedłożenie 
w Dziekanacie ds. Studiów Podyplomowych:

· dyplomu ukończenia studiów wyższych,

· kwestionariusza osobowego,

· podania o przyjęcie na studia.

VII. ZAPISY  NA  STUDIA


Zapisy na studia odbywać 
się będą w okresie od dnia  01 czerwca 
do 30 września br. w Dziekanacie 
ds. Studiów Podyplomowych  (pok. 123, 
bud. A) w godzinach od 7.00 do 15.00, 
tel. (032) 2 777 317 

Wszelkich dodatkowych informacji udziela
Dziekanat ds.
Studiów Podyplomowych

41 – 800 ZABRZE

ul. Roosvelta 26-28, 

pokój 123, Budynek A

tel. (0 32) 2 777 317

Internet: www.woiz.polsl.pl/spd
e-mail: sekretariat@woiz.polsl.pl

POLITECHNIKA  ŚLĄSKA
WYDZIAŁ

ORGANIZACJI  I  ZARZĄDZANIA
INSTYTUT ZARZĄDZANIA 
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