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Zal. Nr 2 do Zarz. Nr 95/08/09

Zabrze 13.06.2011

(pieczgl jednostki Zamawiajace))

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci zamowienia nie przekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na usluge: powierzenie obowigzkow koordynatora projektu ze strony
Politechniki Slaskiej w projekcie ,,Kompetentni urzgdnicy” nr POKL 05.02.01-
00-273/09 (nr projektu w Politechnice Slaskiej FSD-85/R0Z1/2011)

(rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Pelna Nazwa Zamawiajacego:
Politechnika Slaska
Ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

oraz nazwa, adres, telefon i fax jednostki Zamawiajacej:

Politechnika Slaska

Wydzial Organizacji i Zarzadzania

41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,

tel.: (032) 277-73-05; fax: (032) 277-73-61

2. Opis przedmiotu zamowienia:
a) Przygotowanie i merytoryczne prowadzenia zadan wykonywanych przez
Politechnike Slaska, tj.:
e Koordynacja realizacji catego projektu,
Koordynacja biezacych dziatan w Projekcie
Przygotowywanie i zatwierdzanie harmonograméw zajgé
Nadzér nad wyborem wykladowcow
Przygotowanie list wyktadowcow
Nadzor nad rozliczeniami
Przygotowywanie informacji o postepie merytorycznym niezbednych do przygotowania
wniosku o ptatnosc.
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potencjatu administracji samorzadowej.
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e Nadzor nad monitorowaniem osigganych rezultatow zawartych we wniosku o
dofinansowanie projektu,
e Nadzor nad przygotowywaniem procedury monitorowania satysfakcji klientow 1 jej
wdrozeniem,
Biezace nadzorowanie prawidtowosci realizacji szkolen
Nadzér nad prowadzeniem odpowiedniej dokumentacji, w tym archiwizacji dokumentow.
Uczestniczenie w spotkaniach grupy sterujacej (Lidera i Partnera),
Informowanie Lidera o problemach w realizacji projektu,
Zapewnienie sprawnego systemu komunikowania si¢ Partnera z Liderem
Nadzér nad pracg zespotu projektowego uczestniczacego w projekcie z ramienia
Politechniki Slaskiej
b) Warunki Ptatnos$ci: przelew do 15-go nast¢gpnego miesigca po wykonaniu
zlecenia i wystawieniu rachunku lub do 21 dni, po poprawnie wystawionej
fakturze, w przypadku podmiotéw gospodarczych. Ptatnos¢ moze ulec
opoOznieniu w sytuacji opoznienia w przekazywaniu srodkéw przez Lidera
projektu, skutkujacego brakiem srodkow na rachunku bankowym.
¢) Inne szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego:
e przygotowanie do prowadzenia projektu
3. Termin wykonania zlecenia czerwiec 2011 — grudzien 2012r. Planowana liczba
godzin obcigzenia miesiecznego w zakresie wykonywanych zadan — 20 godz.
4. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert (nalezy
wybra¢ proponowane sposoby komunikacji):
a) Osobiscie dostarczyé lub przestaé na adres: Politechnika Slaska Wydziat
Organizacji i Zarzadzania , 41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,
b) Przesta¢ na adres mailowy: roz@polsl.pl
W nieprzekraczalnym terminie do 19.06.2011
Oferty przestane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
5. Do oferty muszg by¢ dotagczone nastepujace dokumenty:
a) Wypehiony i podpisany formularz oferty
b) Curriculum vitae wykonawcy
¢) Kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego rejestru
Sadowego, jezeli wykonawcg jest podmiot gospodarczy.
d) Wypehione o$wiadczenie 0 uczestnictwie w innych projektach

6. Kryteria oceny ofert *:
- cena
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