UNIA EUROPEJISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zal. Nr 2 do Zarz. Nr 95/08/09

Zabrze 9.09.2011

(pieczgC jednostki Zamawiajacej)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci zamowienia nie przekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na usluge ekspercka: przygotowanie 1 przeprowadzenie szkolenia
pt.: ,Podatki” w projekcie ,,Kompetentni urzgdnicy” nr POKL 05.02.01-00-
273/09 (nr projektu w Politechnice Slaskiej FSD-85/R0Z1/2011)

(rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Pelna Nazwa Zamawiajgcego:
Politechnika Slaska
Ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

oraz nazwa, adres, telefon 1 fax jednostki Zamawiajace;:

Politechnika Slaska

Wydziat Organizacji i Zarzadzania

41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,

tel.: (032) 277-73-05; fax: (032) 277-73-61

2. Opis przedmiotu zamowienia:
a) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z tematyki dotyczacej
podatkéw. Szkolenie musi zawiera¢ nastepujace zagadnienia szczegdtowe:

. Charakterystyka systemu podatkowego gmin

. Podzial srodkow publicznych pomiedzy panstwo a gminy

. Okreslenie funkcji podatkow dla rozwoju gminy

. Udziat we wplywach ze zrodet dochodow panstwa jako zrodto dochodéw
budzetu gminy

. Dochody z mienia i dziatalno$ci gospodarczej gminy

. Subwencja ogoélna jako dochdd budzetu gminy
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. Dotacje celowe jako zrédto dochodéw budzetu gminy

. sposoby prowadzenia rozliczen w systemie podatkowym

. Ewidencja na kontach syntetycznych, analitycznych i szczegotowych.

. Konta bilansowe i1 pozabilansowe stuzace do ewidencji podatkow i1 optat
lokalnych.

. Rodzaje dowodow ksigegowych stanowigcych podstawe do zapisow w

ksiedze rachunkowe;j
. VAT dla gmin
Szkolenie powinno obejmowac 16 godzin dydaktycznych dla 1 grupy
uczestnikow (2 spotkania po 8 godzin dydaktycznych dla 1 grupy uczestnikow)
Zajecia powinny si¢ odbywaé w godzinach 7.30-15.30 od poniedziatku do
piatku
b) Warunki Ptatnosci: przelew do 15-go nastgpnego miesigca po wykonaniu
zlecenia i wystawieniu rachunku lub do 21 dni, po poprawnie wystawionej
fakturze, w przypadku podmiotow gospodarczych. Ptatnos¢ moze ulec
opOzZnieniu w sytuacji opoznienia w przekazywaniu srodkow przez Lidera
projektu, skutkujacego brakiem srodkoéw na rachunku bankowym.
c) Inne szczegdlowe wymagania Zamawiajacego:
e przygotowanie merytoryczne i do§wiadczenie w prowadzeniu zajec
szkoleniowych lub dydaktycznych mozliwe do udokumentowania
e materialy szkoleniowe — do 50 stron materiatow, w postaci pliku
elektronicznego (zamawiajacy dysponuje programami Microsoft
POWER POINT oraz WORD) nalezy dostarczy¢ na Wydziat
Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskiej 41-800 Zabrze, ul.
Roosevelta 26-28
3. Termin wykonania zlecenia wrzesien — pazdziernik 2011r. (wg ustalonego przy
podpisywaniu umowy harmonogramu).
4. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce 1 termin sktadania ofert (nalezy
wybra¢ proponowane sposoby komunikacji):
a) Osobiscie dostarczyé lub przestaé na adres: Politechnika Slaska Wydziat
Organizacji i Zarzadzania , 41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,
b) Przesta¢ na adres mailowy koordynatora Projektu:
Marek.Krannich@polsl.pl
W nieprzekraczalnym terminie do 16.09.2011
Ofert przestane po terminie sktadania ofert nie b¢da rozpatrywane.
5. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) Wypetniony i podpisany formularz oferty
b) Propozycja uszczegdtowienia programu wraz z metodami pracy
c) Curriculum vitae wykonawcy
d) Kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego rejestru
Sadowego, jezeli wykonawcg jest podmiot gospodarczy.
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6. Kryteria oceny ofert *:
- cena

Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzil/sporzadzita:

(data) (imig, nazwisko i podpis pracownika
prowadzacego sprawe)

Zaproszenie do sktadania ofert zostato zaaprobowane dnia:

(podpis z imienng pieczatka osoby z
jednostki/komoérki prowadzacej projekt)

* Uwaga: W uzasadnionveh przypadkach najnizsza cena nie musi by¢ jedynym krvterium wyboru najkorzystniejszej oferty. W takich
przypadkach osoba upowazniona do wystgpowania w  imieniu Zamawiajgcego zobowigzana jest okreslié dodatkowe kryteria wyboru oferty
(dotyczgce np. terminu realizacji zamdwienia, okresu gwarancji, kosztow eksploatacji lub innyeh rozwigzan) oraz wykazaé w protokole, ze
rozpatrywana oferta jest najkorzysmiejsza.
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