UNIA EUROPEJISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zal. Nr 2 do Zarz. Nr 95/08/09

Zabrze 24.10.2011

(pieczgC jednostki Zamawiajacej)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci zamowienia nie przekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na usluge ekspercka: przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt.:
»Techniki komputerowe” w projekcie ,Kompetentni urzednicy” nr POKL
05.02.01-00-273/09 (nr projektu w Politechnice Slaskiej FSD-85/R0Z1/2011)

(rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Pelna Nazwa Zamawiajacego:
Politechnika Slaska
Ul. Akademicka 2A
44-100 Gliwice

oraz nazwa, adres, telefon 1 fax jednostki Zamawiajace;:

Politechnika Slaska

Wydziat Organizacji i1 Zarzadzania

41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,

tel.: (032) 277-73-05; fax: (032) 277-73-61

2. Opis przedmiotu zamowienia:

a) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z tematyki dotyczacej technik
komputerowych. Szkolenie musi zawiera¢ nastepujace zagadnienia
szczegOtowe:

e Wypracowanie umiejetnosci obstugi arkusza kalkulacyjnego, tj.: budowy
formut obliczeniowych, praktycznego zastosowania kreowanych funkc;ji,
narzgdziowego wykorzystania sortowania, filtrowania i prezentacji
danych, tworzenia i organizacji skoroszytow, wykonywania wykresow,
tworzenia zintegrowanych modeli kalkulacyjnych, wydrukow w arkuszu
kalkulacyjnym
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e Wypracowanie umiejetnosci obstugi edytora tekstow, tj.: umiejgtnosci
tworzenia profesjonalnych dokumentoéw, sprawnego redagowania pism
stuzbowych, tworzenia tabel, budowania schematoéw graficznych,
eliminowania bledow w trakcie przygotowywania dokumentacji
wykorzystaniem edytora tekstu

e Wypracowanie umiejetnosci tworzenia prezentacji z wykorzystaniem
programu do tworzenia prezentacji, tj.: umiejg¢tnosci pracy z tekstami,
formatowania slajdéw, wstawiania tabel, obrazéw 1 wzorow,
formatowania slajdéw, dotgczania notatek, tworzenia efektéw animacji.

Zamawiajacy dysponuje odpowiednim sprzetem komputerowym i

oprogramowaniem Microsoft Office.

Szkolenie powinno obejmowac¢ 120 godzin dydaktycznych dla pigciu grup

uczestnikow (4 spotkania po 6 godzin dydaktycznych w pigciu grupach

uczestnikow)

Zajecia powinny si¢ odbywaé w godzinach 7.30-15.30 od poniedziatku do

piatku, w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego.

b) Warunki Ptatnosci: przelew do 15-go nastgpnego miesigca po wykonaniu
zlecenia i wystawieniu rachunku lub do 21 dni, po poprawnie wystawionej
fakturze, w przypadku podmiotow gospodarczych. Ptatnos¢ moze ulec
opoOznieniu w sytuacji opoznienia w przekazywaniu srodkow przez Lidera
projektu, skutkujacego brakiem srodkow na rachunku bankowym.

c) Inne szczegdlowe wymagania Zamawiajacego:

e przygotowanie merytoryczne i do§wiadczenie w prowadzeniu zajec
szkoleniowych lub dydaktycznych mozliwe do udokumentowania
3. Termin wykonania zlecenia listopad 2011 — czerwiec 2012r. (wg ustalonego w
okresach miesi¢gcznych harmonogramu).
4. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert (nalezy
wybra¢ proponowane sposoby komunikacji):

a) Osobiscie dostarczyé lub przestaé na adres: Politechnika Slaska Wydziat
Organizacji i Zarzadzania , 41-800 Zabrze, ul. Roosevelta 26-28,

b) Przesta¢ na adres mailowy: Marek.Krannich@polsl.pl
W nieprzekraczalnym terminie do 31.10.2011
Ofert przestane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

5. Do oferty musza by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a) Wypetniony i podpisany formularz oferty

b) Propozycja szczegdtowego programu wraz z metodami pracy

¢) Curriculum vitae wykonawcy

d) Kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego rejestru
Sadowego, jezeli wykonawcg jest podmiot gospodarczy.

6. Kryteria oceny ofert *:

- cena

Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzit/sporzadzita:
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(data) (imie¢, nazwisko i podpis pracownika

prowadzacego sprawe)

Zaproszenie do sktadania ofert zostato zaaprobowane dnia:

(podpis z imienng pieczatka osoby z
jednostki/komoérki prowadzgcej projekt)

* Uwaga: W uzasadnionych przypadkach najnizsza cena nie musi by¢ jedynym kivterium wyboru najkorzystniejszej oferty. W takich
praypadkach osoba upowazniona do wystgpowania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzana jest okresli¢ dodatkowe krvteria wyboru oferty
(dotyczgee np. terminu realizacji zamowienia, okresu gwarancji, kosztow eksploatacfi Tub innych rozwigzan) oraz wykazaé w protokole, Ze
rozpatrywana oferta jest najkorzysmiejsza.
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